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504 - Vnitrni rad skolni druziny

Cislo jednaci: ZSMSLENSM-504-2026-ZS/01
Vypracoval: Ing. Kamil Zlatohlavek
Schvalil: Ing. Kamil Zlatohlavek
Pedagogicka rada projednala dne 11.11.2025
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026
Smeérnice nabyva uginnosti ode dne: 1.1.2026

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Ur€uje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodié(l s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupef mezi vyukou ve §kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace 74k,
vychovné vzdélavaci Cinnosti Castec¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly; pfipadné i détem v
pfipravné tfidé, skolni druzina je uréena predevsim nejmladsim zaklm a zajemci jsou uspokojovani

PR

zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zak(, studenti a jejich zakonnych zastupcii ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni
a) radné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
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c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( $koly a $kolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prlbéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dals$i udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym, k ostatnim Zak(im $koly, dba pokyn(
pracovnikl skoly, dodrZuje $kolni fad a fady odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do §kolni druziny pravidelné a v&as, ugastni se véech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory §kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred pogkozenim.

1.6. Pfed ukoncéenim ¢innosti druziny zaci z bezpecénostnich dlivodl neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé& mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a
pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdim jsou zakazany vechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi $kodlivych
latek).

1.8. Odchod Zéka pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodi¢d.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi prfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s &innosti druziny, a predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka v0ci zaklm, pracovniklm skoly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

112. Pfi poru$eni povinnosti stanovenych timto fadem nasleduje tento postup:
a) 1. zavazné poruseni — oznamuje vychovatelka SD zakonnym zastupc@m Z4ka prostfednictvim
7akovské knizky (notysku) nebo EZK.

b) 2 . zavazné porudeni — feéi vychovatelka SD s tiidni uéitelkou a zakonnym zastupcem ?aka -
pohovorem

c) 3. zavazné poruseni — feditel vylouéi zaka ze Skolni druziny

2. Provoz a vnitrni rezim Skolského zarizeni
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Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence uc¢astnikd takto:

2.1. Ve $kolni druziné je uréena vychovatelka, ktera zajistuje prihlaSovani a odhlasovani zakad,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.
2.2. O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3 Prispévek rodi¢( na aste&nou Ghradu neinvestiénich naklad( v SD je na kazdy $kolni rok
stanoven zfizovatelem.

Uplata je splatna predem,

- pololetné do 5. dne v pololeti. Poplatek Ize uhradit bud’
- hotovostné v pokladné skoly (u vedouci Skolni jidelny) nebo bezhotovostné na ucet skoly

Pokud neni za dité uhrazen poplatek, vychovatelka SD o tom uvédomi feditele $koly a 24k ztraci
narok na zarazeni do SD.

2.4. Vysi uplaty mlze feditel snizit nebo od uUplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofre a tuto skute€nost prokaze rediteli.

Bliz§i podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.
2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

2.7. Zakonni zastupci zéka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zaka a zplsob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky ?4ka, nebo pokud ma 24k odejit ze SD
jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skutec¢nost
druziné pisemné.

2.8. V piehledu vychovné &innosti je zaznamenana nepfitomnost ve SD. Zaci mohou byt omluveni na
zakladé telefonniho hovoru, emailu, zpravy v EZK, &i SMS.V Dochazkovém seéité pro nepravidelné
chodici zaky, je zaznamenan pfichod i odchod zaka.

2.9. Prihlagovani a odhlagovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢l zaka.

2.10 Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZ dojde k uzavreni Skoly, tak ve §kolni druziné stanovi
feditel Skoly uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo preruseni provozu, je-li délka
omezeni nebo preruseni provozu vice nez 5 dnl provozu.
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Organizace ¢innosti

2.11. Provozni doba SD je od 5:30 do 17:00 hodin.
2.12. Ukon&eni provozu SD

Provoz kon¢i v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive
podle moZnosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

2.13. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poc¢tu 30 ucastnikl. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvy$e 5 Udastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti u¢astnika,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
s béZnym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,

b) pfi organizacné &i dopravné naro¢nych nebo vyjimecénych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob,

2.14. Do $kolni druziny pfichazeji zaci po skon€eni vyu€ovani pod vedenim vyucujici. Pokud ostatni
tfidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni
hodinu.

2.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

2.16. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklm pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rdno pro zaky,
ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid, klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmove cinnosti - rozvijeji osobnost Zadka, umoznuji Zaklm seberealizaci i kompenzaci moznych
$kolnich neuspéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost m(ize byt organizovéana pro
vybrané zaky z rliznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog
nebo rodic.

Vychovné-vzdéldavaci - Clovéka jeho svét — rozvijeji védomosti, dovednosti v oblasti mimogkolniho
vzdélavani
Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to

v8ak povinna &innost SD. M(iZe jit o vypracovavani domacich tkold (pouze se souhlasem rodi&f).

2.17. Cinnosti druziny se mohou zU&astfiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet Zakd zarfazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.
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2.18. Pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostate&nym predstihem vychovatelky SD véem zakdam
navstévujicim SD informace o terminu prazdnin.

2.19. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa, s
pfipadnym omezenim podle pokyn( hygienika.

2.20. Rodi&e a dal$i navstévnici do udeben SD nevstupuji.

2.21. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou U¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny.

2.22. Pri postupnych odchodech 24kl z jednotlivych oddéleni dom(, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

2.23. Rozsah denniho provozu projednava teditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje tydenni skladbu
zameéstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dal$i aktivity.
SD miize v ramci své b&zné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouzcich mdze byt poskytovana za uplatu.

2.24. SD mize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto
krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vychovné vzdélavaci ¢innosti pfihlédne pedagog k zakladnim fyziologickym potfebam
zaka.

2.25. Nastup do SD plynule navazuje na ukong&eni $kolniho vyu&ovani. Po vyzvednuti nebo odchodu
7aka ze SD je pro dany den dochazka 74ka do zafizeni povazovéna za ukon&enou.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj
ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyu&ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem
pobytu Zakl ve $kolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou Zaci hlasi ihned
vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakd v prvni hodiné skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede pedagog zdznam
do pfehledu vychovné prace.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat Zakim nezbytné informace k
zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe&nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych pratahd
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny Zak mlze byt odeslan k lékafskému vysetieni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka zajisti, aby kazdy zak mél zapsany

v zapisnim listku tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢d do zaméstnani a doma,
adresu.

Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka Iékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola odpovida za
zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskute¢nuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné u¢ebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto ugebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pou&eni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zak{ a studentu.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku zakd, pedagogl ¢ijinych

voewvs

nebo nemoZnosti vyfesit nahradu $kody s rodic¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skfinék, tfid.

4.3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
4.4. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto propljéeny majetek $koly, ochrafovat jej pfed ztratou a
posSkozenim.

4.6. Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poSkozeného.
Véc se predd organim ¢innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),
nebo Zak bude poucen, ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani Zaku a studentd.
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5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, dltky tfidniho ucitele, dltky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druziny vyloucen. Reditel miZe rozhodnout o vylou&eni zaka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvoda.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:
evidence prijatych déti - pfehledy vychovné vzdélavaci prace, v€etné dochazky déti,

pisemné prihlasky déti — zapisni listek; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu uéastnika z druziny.

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Uraz( a zaznamy o Urazech déti, zakd - spolec¢na pro celou $kolu

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolni druziny

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 35.10. ze dne 1.9.2021. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim Fadem Skoly.
Ing. Kamil Zlatohlavek

Digitalni podpis:
9 12.03.2026 14:12:04

V LeneSicich, dne 1.1.2026 Ing. Kamil Zlatohlavek

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.1.2026

Reditel §koly
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